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�Ö���ú���Ö�ÿ���ê�ø���é�a�ó���ç�î���ê���ö�Ö�ø���ï�ð
TQF ���ú�����é�a�ø���ï���î�
�ö���ê�	�Ý���Ö�ÿ�õ���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�ÿ�õ���ü�	�ß���ß�
�ó�ð���ú���Ö�ø���ì�ø�ü�Ü�Ö���ø���
�é�ö�ý���Ö�þ���ð
�ü�	�ì�÷���ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ü�	�Ý���÷���ú���î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö�ð�	���ü���
 

 
�ð�ø���ß�â���ð�ü�	�ÿ���÷�ì���ý�î�d�ð�ó���î�í�Ö�	�Ý�ð�Ù�`���î�	�÷�ö�ð���ú���ÿ�ö�ø�ø�ë�î�����ú���Ö 
  �ð�ø���ß�â���Ù�è�� 
  �Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�Ù�����ð�ß�
�ü�	�ê�ð���ö�`���ß�`���ð�h�î�Ö���ø���ê�ø�
�÷�ö�ê���ü�ð���ó�������ß�
�ü�	�ê�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�Ý�����Ü���
�ì�	�ý�ñ�ú�	�ê
�ï���è�æ�	�ê�ð�����a���ð�h�î�ð�6�ð�f�â�â�����ó�������Ù�ü���ö���×�a�ö���×���Ü�×���Ü�ß�
�ö�ß�î 
  �ü�	�ÿ���÷�ì���ý�î�d 
  �ÿ�ë���ï���î�ÿ�ø�a���Ü�î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö�ÿ�
�×�õ���ó�é�a�ü�÷�ý���ÿ�ê�ø�d�ì���Ü�ü�	�ß���ß�
�ó�ß�����î�î�����×���Ü�ð�ø�����ì�ý�ð���ó�������Ù�ü���ö
�÷�����Ü�÷���î�×���Ü�ß�
�ö�ß�î 
  �ð�è�	�í���î 
  �6�ð�f�â�â�����ó�������Ù�ü���ö���×�a�ö���×���Ü�×���Ü�ß�
�ö�ß�î�7 
  �6�8�J�T�E�P�N�ð�G�P�S�ð�$�P�N�N�V�O�J�U�Z�ð�&�N�Q�P�X�F�S�N�F�O�U�7 
  �ð�ø���ß�â���Ö���ø�ý���Ö�þ���Ù�è�� 
  ���ø�
�÷�î�ø���a�Ý���Ö�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ý�ø�	�Ü���ú�����ø�
�÷�î�ø���a�ê�ú���é�ß�
�ü�	�ê�ð�	Active Learning Through 
Action and Lifelong Learning) 
  �ó���î�í�Ö�	�Ý 
   1. �ñ�ú�	�ê�ï���è�æ�	�ê�ì�
���ö�
�Ù�ü���ö�ø���a�Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ð���ú���ö�
�ì���Ö�þ���ì�
�����ì�`���ì���î�ê�`���Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü
�×���Ü���ú�Ö�ð�é�a�ü�÷���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ì�
���ö�
�Ù�
�è�õ���ó���ú���ö�
�ö���ê�ø�å���î�ê���ö���Ö�è�æ�d�ü�	�ß���ß�
�ó�ð 
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  2. �ÿ�ø�a���Ü�Ü���î�ü�	�Ý���÷���ß�	�Ü�ø���é���ï�î���î���ß���ê�	�ð�î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö�ì���Ü�é�a���î�ÿ�
�×�õ���ó�ð���ó�������ó���ç�î�����ý�ø�þ�å�Ö�	�Ý
���ú���ÿ���Ü�Ù�ö 
  3. �ï���ø�è���Ö���ø�Ö���ø�ï�ø�	�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø���Ö�`�ß�
�ö�ß�î�ð�Ö���ï�Ö���ø�ì�����î�
�ï�����ø�
�Ü�ý�	�ú�ð�ü���ç�î�í�ø�ø�ö�é�a�ü�÷�õ���ö�	
�ð�f�â�â���ì�a���Ü�ë�	���î�ð�Ö�`�����Ö�	�é�ð�ø�����÷�ß�î�d�ê�`���ß�
�ö�ß�î�ð 
  4. �ó���ç�î���ø���ï�ï�Ö���ø�����a�ï�ø�	�Ö���ø�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø���ú���ü�	�ß���ß�
�ó�ð���ó�������ÿ�ø�a���Ü�ø���÷���é�a���ú���ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö
�Ö���ø���ø�
�÷�î�ø���a�ê�ú���é�ß�
�ü�	�ê 
  5. �ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�ì�
���ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð���ð�ø�`�Ü���ÿ�ð�é�a�ü�÷�ø���ï�ï���ú���Ö�ú���Ö�×���Ü
���ì�Ù���î���ú�÷�
�é�	�Ý�	�ì���ú 
  �Ù�`���î�	�÷�ö 
  �ÿ�ø�a���Ü�Ù�ü���ö�ÿ�
�×���ú���Ù�ü���ö���ð�h�î���î�����Ü���é�
�÷�ü���î�Ö���ø�ì�����Ü���î�ð���ó�������Ö���ø�ó���ç�î���ü�	�ß���ß�
�ó���ú��
���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�ñ�`���î�Ö�ú�÷�
�ì�í�d�ðAHS-UP 
  A: Achieve 
  H: Humanized 
  S: Social responsibility 
  U: Unity 
  P: Participatory 
  �ÿ�ö�ø�ø�ë�î�����ú���Ö 
  �ñ�ú�	�ê�ï���è�æ�	�ê�ì�
���ö�
�Ù�ü���ö�ø���a�ð�ì���Ö�þ���Ù�ü���ö�ÿ���ö���ø�ë�ê���ö�ö���ê�ø�å���î�ü�	�ß���ß�
�ó�ð�ÿ�ø�a���Ü�ñ�ú�Ü���î�ü�	�Ý���÷�ð
�î�ü���ê�Ö�ø�ø�ö���î�ø���é���ï�î���î���ß���ê�	�ð���ú�������a�ï�ø�	�Ö���ø�é�a���î�ü�	�ß���Ö���ø���ú���ÿ�
�×�õ���ó���÷�`���Ü�ö���������ß�
�ó���ú���ö�

�ö���ê�ø�å���î 

 
 �ð�f�Ý�Ý�
�ï���î�Ü���î�ü�	�ß���Ö���ø�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð���é�a���ï�`�Ü�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø�����Ö���ð�h�î�ð���ð�Ü���î���ú���Ö�ð�à�����Ü���ê�`
�ú���Ü���î�ö�
�ï�ì�ï���ì���î�a���ì�
���ð�é���Ü�î�
�� 
 �����ð�Ü���î�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�ö�
���î�a���ì�
���ð�ð�ø���ÿ���î�Ü���î���ú���ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð
�ø���é���ï�ð�ø�	�â�â���ê�ø�
�×���Ü�Ù�è�����ú���ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ê�`���Ü�ð���ð�×���Ü�Ù�è�������a�ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð�Ö���ø�ð�ø���ï�ð�ø�
�Ü
���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ð�ð�Ö���ø�ð�ø�����ö�	�î���ú���Ö�ÿ���ê�ø�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�Ö���ø�ø���ï���×�a���î�	�ÿ�	�ê���×�a���ý���Ö�þ���ð�Ö���ø�����î�÷�a���÷�î�	�ÿ�	�ê�ð 
�Ö���ø���ð�W�é���ð�W�é�ð�ø���÷�ü�	�ß���ð�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�ð�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�����Ý���ø�÷�d�ø�`�ü�ö�ÿ���î�ð�Ö���ø�ø���ï���ø�������Ü
�Ù�����ø�a���Ü�ê�`���Ü�ð���ð���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�	www��reg��up��ac��th�
�ð�ê�ú���é�Ý�î�Ö�ú�����î�Ö�ø���Ü�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�ÿ�������ø���Ý
�Ö���ø�ý���Ö�þ���×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ø���é���ï�ð�ø�	�â�â���ê�ø�
�ð 
 �����ð�Ü���î�ï���è�æ�	�ê�ý���Ö�þ���ð�ö�
���î�a���ì�
���ð�ð�ø���ÿ���î�Ü���î���ú���ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�ø���é���ï
�ï���è�æ�	�ê�ý���Ö�þ���×���Ü�Ù�è�����ú���ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�ê�`���Ü�ð���ð�×���Ü�Ù�è�������a�ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð�Ö���ø�ð�ø���ï�ð�ø�
�Ü
���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ð�ð�Ö���ø�ð�ø�����ö�	�î���ú���Ö�ÿ���ê�ø�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�Ö���ø�ø���ï���×�a���î�	�ÿ�	�ê���×�a���ý���Ö�þ���ð�Ö���ø�����î�÷�a���÷�î�	�ÿ�	�ê�ð�Ö���ø
���ð�W�é���ð�W�é�ð�ø���÷�ü�	�ß���ð�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�ð�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�����Ý���ø�÷�d�ø�`�ü�ö�ÿ���î�ð�Ö���ø�ø���ï���ø�������Ü�Ù����
�ø�a���Ü�ê�`���Ü�ð���ð���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�	www��reg��up��ac��th�
�ð�ê�ú���é�Ý�î�Ö�ú�����î�Ö�ø���Ü�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�ÿ�������ø���Ý
�Ö���ø�ý���Ö�þ���×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ø���é���ï�ï���è�æ�	�ê�ý���Ö�þ�� 
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 �����ð�Ü���î�Ù�
�è�õ���ó�î�	�ÿ�	�ê�ð�ö�
���î�a���ì�
���ð�����a�Ù�����ð�ø���Ö�þ���ð���ú���ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î�ê�`���Ü�ð���ð�ì�����Ü�õ���÷���î
���ú���î���Ö�Ù�è���ð�é�����ú�ÿ�ü���ÿ�é�	�Ö���ø�×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ð�ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ï�����ú�`�Ü�ì�
�î���ú�����ñ�÷���ó�ø�`�×�`���ü�ÿ���ø���Ö�
���÷�ü�Ö���ï
�ì�
�î�Ö���ø�ý���Ö�þ�������a���Ö�`�î�	�ÿ�	�ê�ð�Ö���ø�é�����ú�Ù�
�è�õ���ó�ß�
�ü�	�ê�Ö���ø���ð�h�î���÷���`�×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ð�Ö���ø�����a�Ù�����ð�ø���Ö�þ���é�a���î�ÿ�
�×�õ���ó�Ý�	�ê
�×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ð�ø�ü�ö�ë���Ü�Ö���ø�é�����ú�î�	�ÿ�	�ê�ó�	�Ö���ø�ð�ð���ú���Ö���ø�ê�	�é�ê���ö�ð�ø�����ö�	�î�ñ�ú�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ó�������������î�ü�ì���Ü���î�Ö���ø
�ó���ç�î���ð���ú���ð�ø���ï�ð�ø�
�Ü�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�Ö���ø�ì���Ü���î�×���Ü���î�`�ü�÷�Ü���î�ê�`�����ð 
 �����ð�Ü���î�Ö�	�Ý�Ö���ø�î�	�ÿ�	�ê�ð�ö�
���î�a���ì�
���ð�����a�Ù�����ð�ø���Ö�þ���ð�ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î���ú���ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ø�Ý���é�Ö�	�Ý�Ö�ø�ø�ö�ê�`���Ü�ð���ð 
�ì�
���ÿ�`�Ü���ÿ�ø�	�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ì�����Ü�ø�`���Ü�Ö���÷���ú���Ý�	�ê���Ý�×���Ü�î�	�ÿ�	�ê�ð�Ö���ø�ÿ�î���ï�ÿ�î�
�î�Ö���ø�ó���ç�î���î�	�ÿ�	�ê�ÿ���`�Ù�
�è�ú���Ö�þ�è���î�	�ÿ�	�ê�ì�
���ó���Ü
�ð�ø���ÿ�Ü�Ù�d 
 
 �������ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�	Organization Chart�
 

�����������ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð 
 ���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ì�����Ü���ö�é�ð4�ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ð�Ù�����ð1���ð�ÿ�����î���Ö�Ü���î�ÿ�õ��
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð2���ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ï�ø�	�����ø�ð3���ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�ü�	�ß���Ö���ø�ð4���ð�ÿ�`�ü�î�Ü���î�������î�ð���é�÷�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d���÷���`���î�ÿ�`�ü�î
�Ü���î�ü�	�ß���Ö���ø�ð�é���Ü�õ���ó 
 

 
 

     �ð�ð�õ���ó�ì�
���ð���ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð 
�ì�
���ö�����ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��, 25����  
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�����������ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð 
�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð���ð�h�î�Ù�è���ÿ���Ü�Ö���é�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�ö�
���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��

���ð�h�î�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ÿ���Ü�ÿ�
�é�ð���î�ø���é���ï�Ù�è���ö�
�Ù�è�ï�é�
�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d���ð�h�î�ñ���a�ï�ø�	�����ø�ÿ���Ü�ÿ�
�é�ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�õ���÷���î
���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�����Ö���ð�h�î�ð2�ð�ð�ø�����õ�ì�ð���é�a���Ö�`�ð1���ð�ÿ���×���ü�	�ß���ð�	���î�ø���ð���ï�ï�ð2�ð���ú���Ö�ÿ���ê�ø�
�ð2���ð�ÿ�����î���Ö�Ü���î�Ù�è���ð 

�	���î�ø���ð���ï�ï�ð4�ð���î�`�ü�÷�Ü���î�
�ð�ö�
�ø���÷�ú�������
�÷�é�é���Ü�î�
�� 
 �ÿ���×���ü�	�ß���ð�	���ú���Ö�ÿ���ê�ø�
 
  1���ð���ú���Ö�ÿ���ê�ø�Ö���÷�õ���ó�ï�����ï���é�ï���è�æ�	�ê 
  2���ð���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ü�	�ì�÷���ý���ÿ�ê�ø�ï���è�æ�	�ê�ð�ÿ���×�����ì�Ù�î�	�Ù�Ö���ø���ó�ì�÷�d 
 �ÿ�����î���Ö�Ü���î�Ù�è���ð�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ð4�ð���î�`�ü�÷�Ü���î�ð�é���Ü�î�
�� 
  1���ð�Ü���î�ï�ø�	�����ø�Ü���î�ì�����ü���ð 
  2���ð�Ü���î�ü�	�ß���Ö���ø 
  3���ð�Ü���î���ñ�î�Ü���î 
  4���ð�Ü���î�ð�ä�	�ï���ê�	�Ö���ø 
 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð2�ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü���Ü�Ù�d�Ö�ø�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ì�
���ö�����ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��, �������� 
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�������ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ð�	Administration Chart�
�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 
 

 
 
 

�õ���ó�ì�
���ð3�ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�ð�	Administration Chart�
�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 
�ì�
���ö�����ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��, �������� 
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�������ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�	Activity Chart�
�ð�×���Ü�Ü���î�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 
 

 
 
 

�õ���ó�ì�
���ð4�ð���Ù�ø�Ü�ÿ�ø�a���Ü�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ð�	Activity Chart�
�ð�×���Ü�Ü���î�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 
�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷�� 

�ì�
���ö�����ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��, 256�� 



 

 

�ï�ì�ì�
���ð�� 
���ú���Ö���Ö�è�æ�d�ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð���ú�����Ü�������î���× 

 
 ���ó�����������a�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ÿ���ö���ø�ë�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�é�a�ü�÷�Ù�ü���ö���×�a�����Ý�ð���ú���ÿ���ö���ø�ë�é�������î�	�î�Ö���ø�ê���ö�ø�����ï�
�÷�ï
���ú���Ö���Ö�è�æ�d�ì�
���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�Ö�������î�é���ü�a���÷�`���Ü�ë���Ö�ê�a���Ü���ú���ö�
�ð�ø���ÿ�	�ì�í�	�õ���ó�ð�ñ���a���×�
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    �������ð�ë�a���ø���÷���ì���Ü���ð�ð���ð�Ö�ú���ï�ð���Ö�	�î�ð1,000�ð�Ö�	���ú���ö�ê�ø�ð�����a���ß�a�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü���é�÷

���Ù�ø�������Ü�ï�	�î 
    �������ð�Ù�`�����ß���������ó�ú�	�Ü�÷���î�ó�����î�������a���ï�	�Ö�Ý�`���÷�ê���ö�Ý�ø�	�Ü 
    �������ð�����ê�ø�����Ü�	�î���ó�	���ö�ó�	���ý�þ�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë���î�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü���ð�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�é���Ü�î�
�� 
     �����������ð�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü���ð�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�î���Ö�ì�
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16 
 

 

�����ð�ü�	�í�
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
 �����ð�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���é�÷�ì�����Ö���ø���ß�ø�d���ô�ú�d�ï�î�ðGoogle Sheets ���ð�÷���Ü�ð�ø���í���î
���ú���Ö�ÿ���ê�ø���ó�����������a�ð�ø���í���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ì�����Ö���ø�ø�ü�ï�ø�ü�ö 
 �����ð�ð�ø���í���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ø�ü�ï�ø�ü�ö���ÿ�î���ê�`���Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø 
 �����ð�ý���Ö�þ���ð�ø�����ï�
�÷�ï�ð�×�a���Ö�������î�é�ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
 �����ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�����a���ð�h�î���ð�ê���ö���ú���Ö���Ö�è�æ�d�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
 �����ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�����a���ð�h�î���ð�ê���ö�ø�����ï�
�÷�ï�Ö���ø���ï�	�Ö���Ý�`���÷�ð
�ê���ö�ð�ø���Ö���ý�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷ 
 �����ð�Ý���é�ì�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð 

 �������ð�î�������ÿ�î���ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ü�	�ß���Ö���ø���ú�����ì�Ù���î���ú�÷�
�Ö���ø�ý���Ö�þ�����ó�������ó�	�Ý���ø�è�����î�é�a���î�×���Ü
�Ù�ü���ö�Ý�������ð�h�î���ú���Ù�ü���ö�����ö�����ÿ�ö�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���ú���Ý�����î�ü�î�ß�����ü���ö�Ü�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d
�ó�	���ý�þ 
 �������ð�î�����×�a���ö���ú�ø���÷�Ü���î�ê�`���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è���ð���ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�ü���ö
�������î�ß���ï 

 �����ð�Ý���é�ì�����ÿ�ø�
�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 
 �������ð�î�������ÿ�î���ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���Ù�
�è�õ���ó���Ü�Ù�d�Ö�ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è�����î�é�a���î�×���Ü
�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

  �������ð�î�����×�a���ö���ú�ø���÷�Ü���î�ê�`���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�����ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�ü���ö�������î�ß���ï 
 �����ð�Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ó�ø�a���ö���î�ï�����Ö�ÿ���ø�é���Ü�î�
�� 
  �������ð�ð�ø���ü���ê�	�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	Curriculum Vitae�
�ð 
  �������ð�ö�Ù�������ð�ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü�ø���÷�ü�	�ß���ð�	Course Specification�
 
  �������ð�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�×�����î�
�ö���ê�	�Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ú�Ü�î���ö���é�÷�Ù�è�ï�é�
�ð 
 �����ð���í�	�Ö���ø�ï�é�
���î�
�ö���ê�	�ð���ú���ú�Ü�î���ö�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 �������ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	���ü�
�÷�î���Ý�a�Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ê�`�������Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ì�ø���ï 
 �������ð�Ý���é�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���ð�÷���Ü�ê�a�î�ÿ���Ü�Ö���é 
 �������×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���ñ�î���ú���Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	E��Budget�
�ð�×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�	https������budget��up��ac��th���
 
 �������ð�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø���ï�	�Ö���Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ì�����Ü���ö�é 
 �������ð�×�����î�
�ö���ê�	���ï�	�Ö�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���ñ�î���ú���Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	E��Budget�
�ð�×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�	https������budget��up��ac��th���
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�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è��
�Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ö���ø�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð 
�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î�ð���ú���Ö���ø�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü
�ì�����Ü���ö�é�ð���é�÷�ö�
�ø���÷�ú�������
�÷�é�ð�é���Ü�î�
�� 
 
�Ö�	�Ý�Ö�ø�ø�ö�����ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
 �Ù���`�ö�����ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ÿ�������ø���ï�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�Ù�è���ÿ�����ü�ß
�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�ö�
���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�é���Ü�î�
�� 

1. �Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
2. ���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
3. �Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
4. �Ö���ø�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
5. �Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 
6. �Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î 
7. �Ö���ø�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷ 

�ö�
�ø���÷�ú�������
�÷�é�×�����î�ê���î���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î���ê�`�ú�����ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�é���Ü�î�
�� 
 
�ê���ø���Ü�ì�
���ð1�ð���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ÿ�������ø���ï�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�Ù�è���ÿ��
���ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 
 

���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î �ø���÷�����ü�ú���é�������î�	�î�Ö���ø ���ö���÷�����ê�
 

�Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1. �ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï
�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

2. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ø���÷�ü�	�ß���ì�
�����ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö���ÿ���î �Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

3. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ý�����î�ü�î�ß�����ü���ö�Ü�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d
�ó�	���ý�þ 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 
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���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î �ø���÷�����ü�ú���é�������î�	�î�Ö���ø ���ö���÷�����ê�
 

4. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ �Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð2 ���é�����î 

 

5. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

 
�Ö�`���î���ð�W�é�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���î�����î���ð 

���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 
 

���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1. �ø �ü �ï �ø �ü �ö �×�a �� �ö�� �ú �� �� �Ý �� �ø �÷�d �ó�	 �� �ý �þ �� �ÿ �î ��
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

2. �Ý���é�ì�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���ÿ�î���ø���Ü
�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ü�	�ß���Ö���ø���ú�����ì�Ù���î���ú�÷�
�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

3. �î�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���×�a���ì�
���ð�ø���ß�
�ö
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�� 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

4. �Ý���é�ì�����ÿ�ø�
�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���ÿ�î���ø���Ü
�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���Ù�
�è�õ���ó���Ü�Ù�d�Ö�ø 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

5. �î�����×�a���ö���ú�ø���÷�Ü���î�ê�`���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø
�ð�ø���Ý�����Ù�è�� 

�Ö�`���î�ÿ�	���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è 
���÷�`���Ü�î�a���÷�ð���ð���é�����î 

 

�Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
1. �Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ �Ö�`���î���ð�W�é�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð 

���ð�ÿ���ð�é�����d 
 

2. �ø�ü�ï�ø�ü�ö�����Ö�ÿ���ø�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü
�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

�Ö�`���î���ð�W�é�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð 
���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

3. �Ö���Ü�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ���ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ð�ó�ø�a���ö���ÿ�î��
���í�	�Ö���ø�ï�é�
�ú�Ü�î���ö 

�Ö�`���î���ð�W�é�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð 
���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

4. �� �ü�
 �÷ �î �� �Ý�a �Ü �Ù�� �� �ÿ���� �Ü �� �ê�` �Ü �ê���� �Ü �� �� �Ý �� �ø �÷�d �ó�	 �� �ý �þ�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð
�ê�`�������Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß�� 

�Ö�`���î���ð�W�é�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð 
���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

�Ö���ø�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1. �Ý���é�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ �Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

2. �ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ �Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

1. �ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü�ð���ú���ì�
���ó���Ö�×���Ü�����Ý���ø�÷�d
�ó�	���ý�þ 

�Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 
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���ñ�î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î �ø���÷�����ü�ú���é�������î�	�î�Ö���ø ���ö���÷�����ê�
 

2. �×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���ñ�î
���ú���Ü�ï�ð�ø���ö���è�ðE��Budget �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
�ó�����÷���ð�	https������budget��up��ac��th���
 

�Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î 

1. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ü���î���ú�����ü�ú���ÿ���î �Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

2. �Ý���é�ì�����ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�×�����î�
�ö���ê�	���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü
�ê���ø���Ü�ÿ���î 

�Ö�`���î���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö��
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

 

�Ö���ø�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷ 

1. �Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø�ð�é���Ü�î�
�� 

- ���ï���ï�	�Ö���Ü�	�î�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î 

- �ê���ø���Ü�ú�Ü���ü�ú���ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 

- ���ï�ï�ø���÷�Ü���î�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü���ð�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð
���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���ñ�î���ú��
�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ðE��Budget �×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��
�	https������budget��up��ac��th���
 

�Ö�`���î�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö�� 
�ÿ���î�ð���ð�ÿ���ð�é�����d 

���ï�ï�ô���ø�d�ö
�ê���ö�ì�
��

�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
�Ö�������î�é 

2. ���ÿ�î�������Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ú�Ü�î���ö���î�����Ö�ÿ���ø ���ð�ü���î  
3. �×�����î�
�ö���ê�	���ï�	�Ö�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø

���ñ�î���ú���Ü�ï�ð�ø���ö���è�ðE��Budget �×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷��
�	https������budget��up��ac��th���
 

���ú���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ÿ���î���ÿ�ø���Ý�ð
���ð�ü���î 

 

4. �ÿ�`�Ü�����Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö���Ý�`���÷�����a�Ü���î�Ö���ø���Ü�	�î�Ù�è��
�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï 

���ú���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ÿ���î���ÿ�ø���Ý�ð
���ð�ü���î 
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���ñ�î�ñ���Ü�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
�ÿ���â�ú���Ö�þ�è�ê�`���Ü�ð���ð���ú���Ù�ü���ö���ö���÷�×���Ü�ðWork Flow �ê���ö�ì�
�����ÿ�é�Ü���î�õ���ó�ì�
�� 5 
 
  �ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d      �Ù�ü���ö���ö���÷ 
 
 
       �Ý�
�é���ø�	���ö�ê�a�î���ú���ÿ�	���î�ÿ�
�é�×���Ü�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø 
 
 
 
       �Ö�	�Ý�Ö�ø�ø�ö���ú���Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î 
 
 
 
       �Ö���ø�ê���é�ÿ�	�î���Ý�ð���ß�`�î�ð�Ö���ø���î�
�ö���ê�	�ð���ú���Ö���ø�������î�ß���ï 
 
 
        
       ���ÿ�é�Ü�ì�	�ý�ì���Ü���ø�����Ö���ø���Ù�ú�������î�����ü�×���Ü���î 
 
 
 

�ð�õ���ó�ì�
���ð5�ð���ÿ�é�Ü�ÿ���â�ú���Ö�þ�è�d�×���Ü�ðWork Flow 
 
 ���ñ�î�ñ���Ü�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���ú���×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ê���ö�Ù���`�ö�����ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ
�ÿ�������ø���ï�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�Þ�ï���ï�î�
���ð�é�������î�	�î�Ü���î���ø�	���ö�ê�a�î�ê�����Ü���ê�`�Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý
�×�a���ö���ú���î�Ö���ø���ß�	�â�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���ú���ÿ�	���î�ÿ�
�é�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø���ö�������ÿ�`�Ü�����Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö���Ý�`���÷�ð�����a�Ü���î
�Ö���ø���Ü�	�î�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�����Ö�ÿ���ø�ð���é�÷�Ù���`�ö�����Þ�ï���ï�î�
�����ï�`�Ü�×�����î�ê���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î���ú���Ö�����Ö���ð�h�î�ð���ð�×�����î�ê���î�ð
�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ð�����ð�Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ð�����ð���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø���ó������
�ó�	�Ý���ø�è���Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ð�����ð�Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ð�����ð�Ö���ø�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â
�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�����ð�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ê�`���Ü�ð���ð�����ð�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î�ð�����ð�Ö���ø�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø
�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ÿ�������ø���ï�Ö���ø�Ý���é�Ö���ø���ø�
�÷�î�Ö���ø�ÿ���î�×���Ü�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð���é�÷�ö�
�ñ���Ü
�Ö�ø���ï�ü�î�Ö���ø�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�	Work Flow�
�ð�ê���ö�ì�
�����ÿ�é�Ü���î�õ���ó�ì�
���ð���ð�é���Ü�î�
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�÷�î�Ö���ø
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�÷�é�×���Ü�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷
�ø���÷�ú�������
�÷�é���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ö���ø���î�×�����î�ê���î�ê�`���Ü�ð���ð�����Ö�ÿ���ø�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�ð�ø�ü�ö�ì�����Ü���é�a���a���Ü�ë���Ü�ñ���a�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï
�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�ê���ö�Ù���`�ö�����î�
���é�a�ü�÷�ð���ú�����ó�������Ù�ü���ö�ÿ���é�ü�Ö���î�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ñ���a���×�
�÷�î���é�a���ì�ø�Ö�����Ö�ÿ���ø�ê���ü���÷�`���Ü
�ð�ø���Ö���ï�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð���é�÷�ï���Ü�ÿ�`�ü�î���ì�ø�Ö���÷���`���î���î�����������î�
�����ú�a�ü�ð���ø�����ï���Ü�ÿ�`�ü�î���ì�ø�Ö���ü�a���î�õ���Ù�ñ�î�ü�Ö�ð���é�÷
�ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð�ÿ���ö���ø�ë���í�	�ï���÷���é�a�é���Ü�î�
�� 
 
�×�����î�ê���î�Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1. �Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

�������ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ì�����Ö���ø�ÿ�����ø�ü�Ý�×�a���ö���ú�Ö���ø���ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ì�����Ü���ö�é�ì�
���ÿ���î���î�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���î�����î�ð���ð�ñ�`���î
�Ö���ø���ß�ø�d���ô�ú�d�ï�î�ðGoogle Sheets�ð�ÿ�`�Ü�ú�	�Ü�Ù�d���ð�÷���Ü�ð�ø���í���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø���ó�����������a�ð�ø���í���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø
�ì�����Ö���ø�ø�ü�ï�ø�ü�ö�×�a���ö���ú�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�à�����Ü�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷ 

 �����������ð�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ì�
�������Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö���ì�����Ö���ø�ÿ���î 
 �����������ð�ø�����ÿ�ü�	�ß���ð���ú���ß�������ø���÷�ü�	�ß�� 
 �����������ð�����ü�×�a���ì�
���ÿ���î�ð 
 �����������ð�ß�������ð���ð�ÿ�Ö�
�ú�ð�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 �����������ð�ê���������î�`�Ü�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø 
 �����������ð�ÿ���Ü�Ö���é�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 �����������ð�ü���î���ú�����ü�ú���ì�
���ì�����Ö���ø�ÿ���î 
 �����������ð�����ê�
�ñ�ú�Ù�ü���ö�Ý�������ð�h�î�ð�	�ø���ï�
�����ê�
�ñ�ú�ì�
�������Ý���ø�÷�d���î�ÿ���×�����ö�`�ÿ���ö���ø�ë�ÿ���î�����ü�×�a���î�����î���é�a�
 
 �����������ð���ñ�î�Ö���ø�ó���ç�î�������Ý���ø�÷�d���î�ÿ���×���ð�	�ø���ï�
�ø���÷�ß���������Ý���ø�÷�d�ì�
���Ý���ÿ���î�ì�é���ì�î���î�ð�X�ë���é���ð�
 
 �������������ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ð�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î�ð�Ù�`���ó�����î�����é�	�î�ì���Ü�ð 

�ð�ð�ð�ð�ð �ð�ð�ð�Ù�`�����ú�
���÷�Ü�ø���ï�ø���Ü�ð�ð�Ù�`���ì�
���ó���Ö�ð�Ù�`�����ï�
���÷���ú�
���÷�Ü�	�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë�
�ð���ú�����Ü�	�î���ó�	���ö�ó�	���ý�þ 
�ð�ð�ð�	�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë�
�ð�	�Ö�ø�è�
���ß�a�ø�ë�ê���a�Ù�è���
 

1��2�ð�ð�ø���ÿ���î�����Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ð���ó�������×���ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü�ø���÷�ü�	�ß���ð�	�ö�Ù�������
�ð���ú��
�ð�ø���ü���ê�	�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	Curriculum Vitae�
 

2. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ø���÷�ü�	�ß���ì�
�����ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö���ÿ���î 

2.1 �ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�é�������î�	�î�Ö���ø�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ø���÷�ü�	�ß���ì�
�����ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö���ÿ���î�����a�ê�ø�Ü�ê���ö���ñ�î�Ö���ø
�ý�� �Ö�þ�� �×�� �Ü�� �ú�� �Ö�ÿ�� �ê�ø�ð�ì�
�� �ø�� �ï �ï �ï �ø�	 �Ö�� �ø�Ö�� �ø�ý�� �Ö�þ�� �ð�Ù���` �ö�� �� �î�	 �ÿ�	 �ê �ø�� �é�� �ï �ð�ø�	 �â�â���ê�ø�
 �ð
�	https������does��up��ac��th��ebook��student��bachelor���
�ð�é���Ü�î�
�� 
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 �������ð�Ö���ø�Ý�������î�Ö�ß�����ü���ö�Ü�Ö���ø�ÿ���î�õ���Ù�ï�ø�ø�÷���÷�ð���ú���õ���Ù�ð�ä�	�ï���ê�	�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ê�a���Ü�ê�ø�Ü�ê���ö
�ß�����ü���ö�Ü�Ö���ø�ÿ���î�ð�ê���ö�ê���ø���Ü�ÿ���î�×���Ü�ø���÷�ü�	�ß���ì�
�����ð�W�é�ÿ���î�ð���î�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���î�����î�ð���ð�ÿ���ö���ø�ë
�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï���é�a�ð�é���Ü�î�
���ð 
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4. �ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

   �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�é�������î�	�î�Ö���ø�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î�×���Ü�×�a���ö���ú�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�é���Ü�î�
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 �Ö�ø�è�
�ð���é�	�î�ì���Ü���é�÷�ó�����î���ÿ�`�ü�î�ê���ü�ð�	�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���é�	�î�ì���Ü�ö���é�a�ü�÷�ê�î�����Ü�
 
   ���ð�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î 
   ���ð�Ù�`���ó�����î�����é�	�î�ì���Ü 
   ���ð�Ù�`���ì�
���ó���Ö 
   ���ð�Ù�`�����ú�
���÷�Ü�ø���ï�ø���Ü 

 �ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�Ö�ø�è�
�ð���é�	�î�ì���Ü���é�÷�ó�����î�����Ù�ø�������Ü�ï�	�î 
   ���ð�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î 
   ���ð�Ù�`���ó�����î�����é�	�î�ì���Ü 
   ���ð�Ù�`���ì�
���ó���Ö 
   ���ð�Ù�`�����ú�
���÷�Ü�ø���ï�ø���Ü 

   ���ð�Ù�`�����ì���Ö�à�
�� 
 �ð�ð�ð�ð�ð�ð�Ö�ø�è�
�ð���ß�a�ø�ë�ê���a�Ù�è�� 
   ���ð�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î 
   ���ð�Ù�`���ó�����î�����é�	�î�ì���Ü 
   ���ð�Ù�`���ì�
���ó���Ö�ð�	�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�
 
   ���ð�Ù�`�����ú�
���÷�Ü�ø���ï�ø���Ü 
   ���ð�Ù�`�����ï�
���÷���ú�
���÷�Ü�ð�	�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë�
 
   ���ð�Ù�`�����Ü�	�î���ó�	���ö�ó�	���ý�þ�ð�	�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë�
 
   ���ð�Ù�`���ì�
���ó���Ö�ð�	�ó�î���Ö�Ü���î�×���ï�ø�ë�
�ð�	�ë�a���ö�
�
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�ð
�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷ 

�������ð�ð�ø���ü���ê�	�Ö���ø�ý���Ö�þ���ê�a���Ü�ö�
�ü�
�ç�	�Ö���ø�ý���Ö�þ�����ö�`�ê�������Ö�ü�`���ø���é���ï�ð�ø�	�â�â���ê�ø�
���ø�������ì�
�÷�ï���ì�`���ð�Ý���Ö
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷���ø�����ÿ�ë���ï���î���
�é�ö�ý���Ö�þ���������î�ì�
���ÿ�õ���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ø���ï�ø���Ü�ð���î�Ö�ø�è�
�ì�
�����ð�h�î
�ñ���a�ì�ø�Ü�Ù�
�è�ü�
�ç�	�ó�	���ý�þ�ì�
�����ö�`���é�a�ø���ï�ð�ø�	�â�â���ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�����Ý�ó�	�Ý���ø�è�����ê�`�Ü�ê�����Ü�����a���ð�h�î�����Ý���ø�÷�d
�ó�	���ý�þ�ð���î�å���î���ñ���a���ß�
���÷�ü�ß���â�ó�	���ý�þ�Ö�����é�a 

�������ð�ð�ø���ü���ê�	�Ö���ø�ì�����Ü���î�ð�Ý���ê�a���Ü�ö�
�ð�ø���ÿ�ï�Ö���ø�è�d�Ö���ø�ì�����Ü���î�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü���ø�������ß�������ö���÷�Ü�Ö���ï�����ü�×�a��
���ú���ø���÷�ü�	�ß���ì�
���ì�����Ö���ø�ÿ���î�ð���ó���������ÿ�é�Ü�ë���Ü�Ù�ü���ö���ß�
���÷�ü�ß���â�ð���é�÷�ö�
�ê���ü���÷�`���Ü�ð�é���Ü�õ���ó�ì�
���ð���� 
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�×�����î�ê���î���ÿ�î���ñ���a�ï�ø�	�����ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�
�è�ÿ�ö�ï���ê�	���ú���Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
1. �ø�ü�ï�ø�ü�ö�×�a���ö���ú�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���ÿ�î���Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø 

1�����ð�î�����×�a���ö���ú���î���ô�ú�d�ðgoogle sheet �ì�
���ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	���é�a�ÿ�����ø�ü�Ý���ð�÷���Ü�����Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ð�ö��
�Ù�����î�ü�è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���ú���ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü 

1�����ð�ÿ�ø�
�ð�×�a���ö���ú���ú�����ÿ�î���ê�`���Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è�����î�é�a���î�×���Ü�Ù�ü���ö
�Ý�������ð�h�î���ú���Ù�ü���ö�����ö�����ÿ�ö�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�ø���÷�ü�	�ß���ì�
�����ß�	�â�ÿ���î���ú���Ý�����î�ü�î�ß�����ü���ö�Ü�Ö���ø
�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1.3 �ð�Ö�ø�è�
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ï�ø�	�����ø�Ü���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø���ö�`�������î�ß���ï�����a�ÿ�����ø�ü�Ý�����ö�`���
�Ö�Ù�ø�����Ü 
 

2. �Ý���é�ì�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���ÿ�î���ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ü�	�ß���Ö���ø���ú�����ì�Ù���î���ú�÷�
�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 

����1�ð�ø�ü�ï�ø�ü�ö�ø���÷�ß�����������Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ì�
�����ß�	�â�ö���ÿ���î���î�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���î�����î�ð���ð�ö���Ý���é�ì�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü
���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

�������ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é�ì�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ð���ø�������Ü�ð���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß
�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ�� xxxx�ð�ð�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx�ð�é���Ü�î�
���ð 

 ��������1�ð���ê�`�Ü�ê�����Ü���÷�Ö�ê���ö���ú���Ö�ÿ���ê�ø�ð���ú���ø���÷�ü�	�ß�� 
 ��������2�ð���ø�
�÷�Ü�ú�����é���ï�ê���ö�ê���������î�`�Ü�ì���Ü�ü�	�ß���Ö���ø 
 ��������3�ð�ß�������ð���ð�ÿ�Ö�
�ú�ð���ø�
�÷�Ü�ê���ö�ó�÷���â�ß�î�����ì�÷�ð 
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 �õ���ó�ì�
���ð�����ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð�ø�`���Ü�ð�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 

 
3. �î�����ø�`���Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð���×�a���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�� 

����1�ð�ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è���ð���ó�������Ö�������î�é�ü���î�ð�ø���ß�
�ö 
�������ð���Ý�a�Ü�ü���î�ð�ø���ß�
�ö�ú�`�ü�Ü���î�a���ð�Ö�`���î�ü���î�ð�ø���ß�
�ö�ð�������ð�ü���î 
�������ð�Ý�é�ï���î�ì���Ö�Ö���ø�ð�ø���ß�
�ö�ð���ú���Ý���é�ì�����ø���÷�Ü���î�Ö���ø�ð�ø���ß�
�ö 
�������ð�Ö�ø�è�
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�����ö�`�������î�ß���ï�ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ê�a���Ü�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é�ì�����ø�`���Ü

�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ö�����ÿ�î�����î�ø���ï�Ö���ø�ð�ø���ß�
�ö�Ù�ø�����Ü�ë���é���ð 
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4. �Ý���é�ì�����ÿ�ø�
�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���ÿ�î���ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���Ù�
�è�õ���ó���Ü�Ù�d�Ö�ø 
����1�ð�ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���Ù�
�è�õ���ó���Ü�Ù�d�Ö�ø�ó�	�Ý���ø�è���Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�Ö

�ø���÷�Ö���ø���î�Ö���ø���ß�	�â�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���î���ê�`�ú���ø���÷�ü�	�ß�� 
����2�ð�Ö�ø�è�
�ø���Ü�Ù�è�ï�é�
�ò�[���÷�ï�ø�	�����ø���ú���ó���ç�î���Ù�
�è�õ���ó���Ü�Ù�d�Ö�ø���ö�`�������î�ß���ï�ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ê�a���Ü�é�������î�	�î�Ö���ø

�ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ï�ð�ø���í���î���ú���Ö�ÿ���ê�ø���ó�������ó�	�Ý���ø�è���ø���÷�Ö���ø�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���
�Ö�Ù�ø�����Ü 
5. �î�����×�a���ö���ú�ø���÷�Ü���î�ê�`���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�� 

����1�ð�î�����ÿ�ø�
�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
�����Ö�
���÷�ü�×�a���Ü�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���î�ð�X�Ü�ï�ð�ø���ö���è�î�����î�ð���ð���ÿ�î���ê�`��
�ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è���ð���ó�������ó�	�Ý���ø�è���Ù�ü���ö�������î�ß���ï 

�������ð�Ö�ø�è�
�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�����ö�`�������î�ß���ï�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ê�a���Ü�é�������î�	�î�Ö���ø
���Ö�a���×�ê���ö�ö�ê�	�ì�
���ð�ø���ß�
�ö�ð���ú���î�������ø�������Ü���×�a���ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è�����î�Ù�ø�����Ü�ë���é���ð 
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�×�����î�ê���î�Ö���ø���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

1. �Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 �������ð�Ý���é�ì�����ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð���ø�������Ü�ð�×�����î�
�ö���ê�	�Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð
  �ð�ø���Ý�����õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ�� xxxx�ð�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx ���ÿ�î���Ù�è�ï�é�
�ú�Ü�î���ö���î�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð
  ���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð�é���Ü�õ���ó�ì�
���ð���� 

      

 
 
�ð�ð�ð�õ���ó�ì�
�� 15�ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�×�����î�
�ö���ê�	�Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 

2. �ø�ü�ï�ø�ü�ö�����Ö�ÿ���ø���ÿ�î���Ö���Ü�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ���ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ð�é���Ü�î�
�� 
����1�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�ð�×�����î�
�ö���ê�	�Ý���é�ì�����Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�ð�ø���Ý����

�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx �ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx �Ù�è�ï�é�
�ú�Ü�î���ö���ú�a�ü 
����2�ð�Ù�����ÿ�����Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð���ø�������Ü�ð���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d�ð�õ���Ù�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx �ð

�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���ðxxxx �	�ì�
���ñ�`���î�Ù�ü���ö�������î�ß���ï�Ý���Ö�ì�
���ð�ø���ß�
�ö�Ù�è���Ö�ø�ø�ö�Ö���ø�ü�	�ß���Ö���ø�ð�ø���Ý�����Ù�è���
 
����3�ð�ð�ø���ü���ê�	�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	Curriculum Vitae�
 
����4�ð�ø���÷�ú�������
�÷�é�×���Ü�ø���÷�ü�	�ß���ð�	�ö�Ù����3�
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3. �Ö���Ü�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ�����ÿ�î�����í�	�Ö���ø�ï�é�
�ú�Ü�î���ö���î�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
4. ���ü�
�÷�î���Ý�a�Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ê�`�������Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ð 

4��1�ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	���ü�
�÷�î���Ý�a�Ü�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���î�ø���ï�ï Microsoft 365�ð�×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷
�ó�����÷���ð���é�÷�ö�
�ü�	�í�
�Ö���ø���×�a�����ß�a�Ü���î�ð�é���Ü�î�
�� 

   �����������ð���×�a�����ð�ì�
���ðhttps������login��microsoftonline��com 
  �����������ð�Ö�ø���Ö�ðEmail Address �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð���ú���Ù�ú�	�Ö�ðSign in 
  4��1��3 ���ú�����Ö�ð���ö�î���ðSharePoint�ð>>  �ÿ�����î���Ö�Ü���î�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ðSharePoint 
 

   4��1��4 ���ú�����Ö�ð�Ù�ú�	�Ö�ð�Ü���î�ï�ø�	�Ö���ø�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 

 
 

 �õ���ó�ì�
���ð1���ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ö�î���ð�ÿ�����î���Ö�Ü���î�ð�Ù�è���ÿ�����ü�ß�ý���ÿ�ê�ø�d 
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�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð �ð 4��1��5 ���ú�����Ö�ð�Ù�ú�	�Ö�ð�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ö�î���ð�Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 
 

   �����������ð�����ð�����ú�é���ô�ú�d�ð>> �Ù�����ÿ�����Ü���ê�`�Ü�ê�����Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð>> �ú�Ü���î���ô�ú���é���ø�d�ê���ö�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ���ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð
�ì�
���ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ÿ�ø�a���Ü�×�����î 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ô�ú���é���ø�d���÷�Ö�ê���ö�ð�X�Ö���ø�ý���Ö�þ�� 
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�×�����î�ê���î�Ö���ø�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
1. �Ý���é�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

 �������ð�Ý���é�ì�������î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	�ê���ö���ï�ï�ô���ø�d�ö���î���Ü�ÿ�����õ���÷�î���Ö�
�ð���ÿ�î���Ù�è�ï�é�
�ð�ð�ð�ð�ð�ð
 �ð�ð�ð�ð�ð�ð�ú�Ü�î���ö���î���î���Ü�ÿ�����ð���î�������������î���î���Ü�ÿ�����ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷ 

   �����������ð�ß�������ð���ð�ÿ�Ö�
�ú�ð�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
   �����������ð�ÿ���Ü�Ö���é�ð�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
   �����������ð�ø���÷�ü�	�ß�����ú�������ü�×�a���ì�
���ÿ���î 
   �����������ð�ü���î���ú�����ü�ú���Ö���ø���ß�	�â�ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
   �����������ð�ø���ð���ï�ï�Ö���ø�ÿ���î�ð�����î���ú�î�d�ð���ø�����ð�����î���à�ê�d 

          
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð���î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
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2. �ÿ�`�Ü���î���Ü�ÿ�������ß�	�â�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
�ø���ð���ï�ï�Ö���ø�ÿ�`�Ü�ð�ö�
�ð���ð���ï�ï�ð���é�a���Ö�` 
 �������ð�ÿ�`�Ü�����Ö�ÿ���ø�ì���Ü���ð�ø�þ�è�
�÷�d�ð�Ý�`�����î�a���à���Ü�Ý�é���ö���÷�ë���Ü�ð�ñ���a�ï���Ü�Ù���ï�ï���â�ß�����î�`�ü�÷�Ü���î�����Ý���ø�÷�d
  �ó�	���ý�þ�ð���ï�ï�ú�Ü�ì�����ï�
�÷�î�ð�	�Ö�ø�è�
���ö�`���ø�`�Ü�ø�
�ï�
�ð���ú�����ï�ï�ðEMS �	�Ö�ø�è�
�ÿ�`�Ü�é�`�ü�î�ó�	���ý�þ�
 
 �������ð�ÿ�`�Ü�ì���Ü�Ý�é���ö���÷���	���ú���Ö�ì�ø���î�	�Ö�ÿ�d�ð�	E��mail�
�ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ÿ���Ö�î���î���Ü�ÿ�������î�ï���ô�ú�d�ÿ�`�Ü���ð�÷���Ü�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ðE��mail�ð�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
 �������ð�ê�	�é�ê���ö�ÿ�ë���î�����î���Ü�ÿ���� 

 
�×�����î�ê���î�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

1. �ð�ø���ÿ���î�Ü���î�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü�ð���ú���ì�
���ó���Ö�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
  �������ð�ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�ð�ø���ÿ���î�Ü���î���ø�������Ü�Ö���ø���é�	�î�ì���Ü�ð���ú���ì�
���ó���Ö�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�Ö���ï�����Ý���ø�÷�d 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß�� 
  �������ð�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é�����ì�
���ó���Ö�ð���ú���ó�����î�������a���Ö�`�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 
  �������ð�ÿ�ø�
�ð�ø���÷�Ö���ø�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ 

2. �×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�ø���ï�ï�ï�ø�	�����ø�Ý���é�Ö���ø���ñ�î���ú���Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	E��Budget�
�ð�×���Ü
�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷���ð�	https������budget��up��ac��th���
�ð�ö�
�ð���ð�ü�	�í�
�ð�Ù�����ð�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð
�	�ü�	�í�
�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
�ð���ú���Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�	�ü�	�í�
�÷���ö���Ü�	�î�
 

  �������ð�Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�	�ü�	�í�
�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
�ð�ö�
�×�����î�ê���î�é���Ü�î�
�� 
   �����������ð���×�a���ÿ���`�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget �	https������budget��up��ac��th���
 
   2��1��2 Login ���é�÷���ß�a�ðUsername ���ú���ðPassword �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷�� 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ðLogin�ð���×�a���ÿ���`�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget 
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   �����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð���ö�î���ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget 
 

   �����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð���ö�î���ð�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	���ï�	�Ö���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
 

 
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget�ð�	�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�
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  �ð �����������ð���ú�����Ö�ð���ö�î���ð���ó�	���ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð��4�ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ó�	���ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	���ï�	�Ö���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
 
 

   �����������ð���ú�����Ö�ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ì�
���×�����ß�a 
 

 �����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð26�ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 
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   �����������ð�Ý���ð�ø���Ö�ã���î�a�����ï�ï�ô���ø�d�ö�����a�Ö�ø���Ö�×�a���ö���ú�ú�Ü���î���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�	���ï�	�Ö���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
�ð�����a�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î 
   �����������ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�ð>>  �Ù�ú�	�Ö�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���ö���ú 

   
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	���ï�	�Ö���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
 
 

   �������������ð�ð�Ö�é�ó�	�ö�ó�d�����Ö�ÿ���ø���ÿ�î�������Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ó�ø�a���ö�ú�Ü�î���ö 
   �������������ð���ÿ�î�����Ý�a�����î�a���ì�
���Ü���î�Ü�ï�ð�ø���ö���è���ú�����ñ�î�×���Ü�Ù�è�����î�
�ö���ê�	���ï�×�����ß�a�ð�ð�ð�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	���ï�	�Ö���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
�ð���î�ø���ï�ï�ðe��Budget�ð���ú���ì�����Ö���ø�ê���é�ð �ð�ð�ð�ð�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
���×�����ß�a 
   �������������ð���ÿ�î���Ù�è�ï�é�
���î�
�ö���ê�	�ú�Ü�î���ö���î���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð 

�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�	���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
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�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	���Ü�	�î�ÿ�����ø���Ü�Ý�`���÷�
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  �������ð�×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ð�	�ü�	�í�
�÷���ö���Ü�	�î�
�ð�ö�
�×�����î�ê���î�é���Ü�î�
�� 
  �����������ð���×�a���ÿ���`�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget �	https������budget��up��ac��th���
�ð���é�÷���ß�a�ðUsername 
     ���ú���ðPassword �×���Ü�ö�����ü�	�ì�÷���ú���÷�ó�����÷�� 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ðLogin ���×�a���ÿ���`�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget 
 

   2��2��2 �Ù�ú�	�Ö�ð���ö�î���ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷ 

  
 

 
�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget 
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   �����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð���ö�î���ð�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
 

  
 

 �õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
 
 
   �����������ð���ú�����Ö�ð���ö�î���ð���ó�	���ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ó�	���ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
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   �����������ð���ú�����Ö�ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ì�
���×�����ß�a 
 
   �����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î 
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   2��2��7 �Ý���ð�ø���Ö�ã���î�a�����ï�ï�ô���ø�d�ö�ð�Ý���Ö�î�����î�Ö�ø���Ö�×�a���ö���ú�ú�Ü���î���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
�ð�����a�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î�ð���ú���ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�ð�Ý���Ö�î�����î�ð�Ù�ú�	�Ö�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���ö���ú�ð 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ï�ï�ô���ø�d�ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
 
 

   �����������ð�ì�����Ö���ø�ó�	�ö�ó�d�����Ö�ÿ���ø���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
�ð�Ý�����î�ü�î�ð���ð���ñ�`�î�ð�ø���Ü���ñ�`�î
 ���ø�Ö�é�a�ü�÷�Ö�ø���é���þ�Ù���ø�d�ï���î�ÿ�
�î���������Ü�	�î�ð���ñ�`�î�ì�
���ÿ���Ü�ð�ø���ì���ï�ÿ�������î���ë���Ö�ê�a���Ü�ð���ÿ�î���ê�`��
 �����Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß�����ó�������ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�ð�ó�ø�a���ö�ú�Ü�î���ö 

   �����������ð���ÿ�î�����Ý�a�����î�a���ì�
���Ü���î�Ü�ï�ð�ø���ö���è���ú�����ñ�î�×���Ü�Ù�è�����ð���î�
�ö���ê�	���ï�×�����ß�a �Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð�ð�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
�ð���î�ø���ï�ï�ðe��Budget ���ó�������ê���é�Ü�ï�ð�ø���ö���è�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�ì�
���×�����ß�a 

   2��2��10 ���ÿ�î���Ù�è�ï�é�
���î�
�ö���ê�	�ú�Ü�î���ö���î���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	 
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�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�õ���ó�ì�
���ð3���ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	�Ù�`�����ß�a�Ý�`���÷�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ð�	���Ü�	�î�÷���ö�
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  �ð�������������ð���ö�������Ù�è�ï�é�
���î�
�ö���ê�	�ú�Ü�î���ö���î���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	���ø�
�÷�ï�ø�a���÷���ú�a�ü�ð�Ý���Ö�î�����î���×�a���ø���ï�ï�ð
 e��Budget�ð���
�Ö�Ù�ø�����Ü���ó�������ì�����Ö���ø�×�����î�
�ö���ê�	�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ð���é�÷�Ù�ú�	�Ö�ð���ö�î�����ï�ð�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�×�����î�
�ö���ê�	�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷ 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø�ð�ø���ï�ï�ðe��Budget 
 

   2�����������ð�Ù�ú�	�Ö�ð���ó�	���ö���ï�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷ 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ï�×�����î�
�ö���ê�	�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ì�����Ü���ö�é 
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   2��2��13 �Ù�ú�	�Ö�ð���ú�����Ö���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�÷���ö���Ü�	�î 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð�ø���÷�Ö���ø���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ì�
���ê�a���Ü�Ö���ø�÷���ö���Ü�	�î 
 

 2��2��14 �Ý���ð�ø���Ö�ã���î�a�����ï�ï�ô���ø�d�ö�����a�Ö�ø���Ö�×�a���ö���ú�ú�Ü���î���ï�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð 
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�����a�Ù�ø�ï�ë�a�ü�î 

   �������������ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�ð>> �Ù�ú�	�Ö�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���ö���ú 

  
 

�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ÿ�é�Ü���î�a���ð���ï�ï�ô���ø�d�ö���ï�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷ 
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   �������������ð�Ý���é�ó�	�ö�ó�d�����Ö�ÿ���ø���ï�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ð���ÿ�î���ê�`�������Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß��
 �ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð���ó�������ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�Ù�ü���ö�ë���Ö�ê�a���Ü�ð�ó�ø�a���ö�ú�Ü�î���ö  

   �������������ð���ÿ�î�����Ý�a�����î�a���ì�
���Ü���î�Ü�ï�ð�ø���ö���è���ú�����ñ�î�×���Ü�Ù�è�����î�
�ö���ê�	���ï�×�����î�
�ö���ê�	�÷���ö���Ü�	�î
 �ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ð���î�ø���ï�ï�ðe��Budget  

   2��2��18�ð���ÿ�î���Ù�è�ï�é�
���î�
�ö���ê�	�ú�Ü�î���ö���î���î���Ü�ÿ�����×�����î�
�ö���ê�	 
   2��2��19 �ø�ü�ï�ø�ü�ö�����Ö�ÿ���ø�ÿ�`�Ü�����a�Ü���î�Ö���ø���Ü�	�î�×���Ü�Ù�è���ð�é���Ü�î�
���ð���ï�×�����ß�a�Ü�ï�ð�ø���ö���è�ð 
    �ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�	�÷���ö���Ü�	�î�
�ð���ú�����ï�×�����î�
�ö���ê�	�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷�ð 
   �������������ð�ê�	�é�ê���ö�ÿ�ë���î���Ö���ø�÷���ö���Ü�	�î�Ý���Ö�Ü���î�Ö���ø���Ü�	�î�×���Ü�Ù�è���ð���ö���������Ü�	�î���é�a�ø���ï�Ö���ø���î�
�ö���ê�	�ð�ð�ð�ð�ð 

�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð���Ý�a�Ü�����a�����Ý���ø�÷�d�ñ���a�ø���ï�ñ�	�é�ß���ï�ø���÷�ü�	�ß���ì�ø���ï 
 

   
 

  �õ���ó�ì�
���ð��1�ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð���ï�÷���ö���Ü�	�î�ì�é�ø���Ü�Ý�`���÷  
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�×�����î�ê���î�Ö���ø���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î 

 �����ð�ê�ø�ü�Ý�ÿ���ï�ü���î���ú�����ü�ú���ÿ���î�×���Ü�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ü�`���ê�ø�Ü�Ö���ï�ì�
���ø���ï�
���ü�a���î�ø���÷�ú�������
�÷�é�ø���÷�ü�	�ß���ð
�	�ö�Ù�������
�ð���ø�������ö�`�ð�Ö�ø�è�
�ì�
�������Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ���ö�`�ÿ���ö���ø�ë�ö���ì�����Ö���ø�ÿ���î�ê���ö�ü���î���ú�����ü�ú���ì�
���ø���ï�
���ü�a���î�ð
�ø���÷�ú�������
�÷�é�ø���÷�ü�	�ß���ð�	�ö�Ù�������
�ð 

 �����ð�Ý���é�ì�����ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�×�����î�
�ö���ê�	���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î�ð���î�������Ù�ü���ö���î�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�����a�ø���ï�

�����ê�
�ñ�ú�ü�`���ì�������ö�ë���Ü�ö���ì�����Ö���ø�ÿ���î�ê���ö�ü���î���ú�����ü�ú���ì�
���ø���ï�
���ü�a���î�ð �ø���÷�ú�������
�÷�é�ø���÷�ü�	�ß���ð�	�ö�Ù�������
�ð���é�a�ð 
���ú�����ÿ�î���Ù�è�ï�é�
�ú�Ü�î���ö���î�
�ö���ê�	�ð�ê���ü���÷�`���Ü���î���Ü�ÿ�����ð�é���Ü�õ���ó�ì�
���ð���� 

 

  
 

�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�õ���ó�ì�
���ð�����ð���ï�ï�ô���ø�d�ö�ð�ï���î�ì���Ö�×�a���Ù�ü���ö�×�����î�
�ö���ê�	���ð�ú�
���÷�î���ð�ú�Ü�ê���ø���Ü�ÿ���î 
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�×�����î�ê���î�Ö���ø�Ý���é�ì���������Ö�ÿ���ø�Ö���ø���ï�	�Ö�Ý�`���÷ 

 �ñ���a�ð�ä�	�ï���ê�	�é�������î�	�î�Ö���ø�Ý���é���ê�ø�
�÷�ö�����Ö�ÿ���ø�ð���ú�����ï�ï�ô���ø�d�ö�ê�`���Ü�ð���ð�ì�
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�����Ý���ø�÷�d�ó�	���ý�þ�ú�Ü�î���ö���î�����Ö�ÿ���ø�ð�ð�ø���Ö���ï�é�a�ü�÷�ð���ï���ï�	�Ö���Ü�	�î�Ù�`���ê���ï���ì�î�Ö���ø�ÿ���î�ð���ú���ê���ø���Ü�ú�Ü���ü�ú��
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 �Ö�ø�è�
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